
Администрация  
Дудаченского сельского поселения 

Фроловского муниципального района Волгоградской области 
 

Постановление  
 
от  12.03. 2025 г                                                        № 25         
 
О внесении изменений в постановление администрации Дудаченского сельского 

поселения Фроловского муниципального района Волгоградской области от 15.07.2020 
№ 51 "Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги " Предоставление в аренду муниципального имущества, 
включенного в перечень муниципального имущества Дудаченского сельского 

поселения Фроловского муниципального района Волгоградской области свободного от 
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 

управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего 
предпринимательства), в целях предоставления муниципального имущества 

Дудаченского сельского поселения Фроловского муниципального района 
Волгоградской области во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе 
субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, и 

физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и 
применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» 

 
          В соответствии с приказом Федеральной антимонопольной службы от 

21.03.2023 № 147/23 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право 
заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров 
доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих 
переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и 
перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров 
может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса", руководствуясь 
Уставом Дудаченского сельского поселения Фроловского муниципального района 
Волгоградской области, администрация Дудаченского сельского поселения 
Фроловского муниципального района Волгоградской области 

 постановляет : 
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

"Предоставление в аренду муниципального имущества, включенного в перечень 
муниципального имущества Дудаченского сельского поселения Фроловского 
муниципального района Волгоградской области свободного от прав третьих лиц (за 
исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также 
имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), в целях 
предоставления муниципального имущества Дудаченского сельского поселения 
Фроловского муниципального района Волгоградской области во владение и (или) в 
пользование на долгосрочной основе субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства, и физическим лицам, не 
являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющим специальный 
налоговый режим «Налог на профессиональный доход», утвержденный 
постановлением администрации Дудаченского сельского поселения Фроловского 
муниципального района Волгоградской области от 15.07.2020 № 51 (в редакции 
постановления от 21.03.2022 № 33), следующие изменения: 

1) абзац пятнадцатый пункта 2.5 изложить в следующей редакции: 
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"- приказ Федеральной антимонопольной службы от 21.03.2023 № 147/23 "О 
порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, 
договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления 
имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении 
государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в 
отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем 
проведения торгов в форме конкурса"; 

2) раздел 3 изложить в следующей редакции: 
 

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в МФЦ 
 
3.1. Состав и последовательность административных процедур. 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) прием и регистрация заявления и документов о предоставлении 

муниципальной услуги либо отказ в приеме к рассмотрению заявления; 
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов либо подготовка 

письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
3) формирование и направление межведомственных запросов документов 

(информации); 
4) подготовка и заключение договора о передаче муниципального имущества, 

включенного в Перечень муниципального имущества, предназначенного для субъектов 
малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в аренду без 
проведения торгов; 

5) подготовка и заключение договора о передаче муниципального имущества, 
включенного в Перечень муниципального имущества, предназначенного для субъектов 
малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в аренду путем 
проведения торгов на право заключения договора аренды; 

6) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах. 

3.2. Прием и регистрация заявления и документов о предоставлении 
муниципальной услуги либо отказ в приеме к рассмотрению заявления. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в уполномоченный орган или МФЦ заявления от заявителя либо 
законного представителя с соответствующим запросом. 

3.2.2. Ответственным за исполнение данной процедуры является должностное 
лицо уполномоченного органа или сотрудник МФЦ, ответственный за прием 
заявителей, который регистрирует в книге учета входящих документов заявление и 
приложенные документы. 

3.2.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений, на 
принятом заявлении проставляет дату и номер регистрации этих документов. 

3.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры: 
- при личном приеме составляет 15 минут; 
- при поступлении заявления и документов по почте, электронной почте или через 

МФЦ составляет один рабочий день. 
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3.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является 
регистрация заявления в книге учета входящих документов или отказ в приеме 
документов в случаях, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента. Письменное уведомление об отказе предоставлении муниципальной 
услуги за подписью должностного лица уполномоченного органа в течение 10 дней с 
даты регистрации заявления направляется письмом или вручается лично и должно 
содержать разъяснения о невозможности предоставления заявителям муниципальной 
услуги. 

В случае подачи заявления в МФЦ сотрудник МФЦ, ответственный за прием 
заявителей, передает заявление и документы в уполномоченный орган в течение 
одного рабочего дня. 

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов документов 
(информации). 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 
непредставление заявителем по собственной инициативе документов, 
предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента. 

3.3.2. В случае если документы (информация), предусмотренные пунктом 2.6.2 
настоящего административного регламента, не были представлены заявителем по 
собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет в установленном 
законодательством порядке межведомственные запросы в органы, в распоряжении 
которых находятся указанные документы и информация. 

3.3.3. В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, и в распоряжении 
уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая для ее 
предоставления, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, переходит к исполнению следующей 
административной процедуры настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 рабочих 
дня со дня окончания приема документов и регистрации заявления. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является: 
- формирование и направление межведомственных запросов документов 

(информации). 
3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов либо подготовка 

письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. 

Рассмотрение заявлений о предоставлении (оказании) муниципальной услуги 
осуществляет уполномоченный орган. Срок рассмотрения заявления - 7 (семь) 
календарных дней. 

В случаях, когда в ходе рассмотрения заявления возникает необходимость в 
подтверждении представленной заявителем информации, получении дополнительной 
информации, а также доработке представленных заявителем документов, специалист  
осуществляет следующие действия: 

- направляет заявителю уведомление о необходимости представления 
дополнительной информации и (или) доработки представленных заявителем 
документов; 

- обращается за получением дополнительной информации и (или) 
подтверждением представленной заявителем информации в государственные органы, 
обладающие необходимой информацией. 
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В случаях, если заявитель не представил дополнительную информацию либо в 
результате анализа представленных документов выявлены обстоятельства, 
включенные в перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, специалист готовит уведомление в адрес заявителя об отказе. 

Результатом исполнения административной процедуры является рассмотрение 
заявления либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

3.5. Подготовка и заключение договора о передаче муниципального имущества, 
включенного в Перечень муниципального имущества, предназначенного для субъектов 
малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в аренду без 
проведения торгов. 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление проекта решения о предоставлении в аренду муниципального имущества, 
включенного в Перечень муниципального имущества, предназначенного для субъектов 
малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - муниципальное 
имущество), или проекта уведомления об отказе в предоставлении в аренду 
муниципального имущества на подпись должностному лицу, уполномоченному на 
подписание документов, уполномоченного органа. 

3.5.2. Должностное лицо, уполномоченное на подписание документов, 
уполномоченного органа подписывает проект решения о предоставлении в аренду 
муниципального имущества или уведомление об отказе в предоставлении в аренду 
муниципального имущества и передает его сотруднику для регистрации. 

3.5.3. Уведомление об отказе в предоставлении в аренду муниципального 
имущества направляется заявителю заказным письмом с уведомлением или в личный 
кабинет на портале Губернатора и Администрации Волгоградской области в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет или Едином портале 
государственных и муниципальных услуг. 

3.5.4. Решение о предоставлении в аренду муниципального имущества 
передается специалисту  для подготовки договора аренды. 

3.5.5. Специалист  на основании решения о предоставлении в аренду 
муниципального имущества обеспечивает подготовку, согласование проекта договора 
аренды (с приложением поэтажного плана, экспликации помещений, акта приема-
передачи), затем передает проект договора на подпись должностному лицу 
уполномоченного органа. 

3.5.6. Срок исполнения процедуры составляет не более 10 рабочих дней с 
момента получения должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, всех документов (информации), в том числе 
полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5.7. Договор передается специалисту, который направляет его на подпись 
арендатору заказным письмом с уведомлением, либо исполнитель информирует 
заявителя по номеру телефона, указанному в заявлении, и приглашает его для 
подписания договора. 

3.5.8. При передаче договора аренды заявитель предъявляет документ, 
удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица 
дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, 
подтверждающую его полномочия на получение указанных документов. 

3.5.9. Исполнитель регистрирует договор и фиксирует факт его выдачи в журнале 
регистрации и выдачи договоров аренды муниципального имущества. 
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3.5.10. После подписания договора арендатором первый его экземпляр в течение 
3 рабочих дней лично арендатором или его доверенным лицом либо по почте 
возвращается специалисту уполномоченного органа. 

3.6. Подготовка и заключение договора о передаче муниципального имущества, 
включенного в Перечень муниципального имущества, предназначенного для субъектов 
малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в аренду путем 
проведения торгов на право заключения договора аренды. 

3.6.1. В случае соответствия представленного комплекта документов требованиям 
настоящего Административного регламента уполномоченный орган принимает 
положительное решение. Решение оформляется постановлением уполномоченного 
органа и является основанием для проведения конкурса или аукциона. 

3.6.2. Результатом рассмотрения заявления является: 
1) направление в адрес заявителя уведомления об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) подготовка Постановления уполномоченного органа о проведении торгов. 
3.6.3. Организатором торгов и арендодателем имущества, включенного в 

Перечень, является уполномоченный орган. Торги проводятся в порядке, 
установленном приказом Федеральной антимонопольной службы от 21.03.2023 № 
147/23 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения 
договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного 
управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в 
отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов 
имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может 
осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса". 

Специалист уполномоченного органа проводит проверку комплектности 
документов. 

В течение 45 календарных дней с момента принятия решения об организации и 
проведении конкурса или аукциона на право заключения договора аренды 
уполномоченный орган разрабатывает и утверждает документацию по торгам. 

В документацию об аукционе, извещение о проведении аукционов на право 
заключения договоров аренды и иных договоров в отношении имущества, включенного 
в перечень, включается условие о том, что участником аукциона могут быть только 
субъекты малого и среднего предпринимательства, имеющие право на 
государственную поддержку в соответствии с Федеральным законом N 209-ФЗ, а также 
организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства. 

Информационное сообщение о проведении торгов (аукциона, конкурса) на право 
заключения договоров аренды муниципального имущества размещается на 
официальном сайте РФ www.torgi.gov.ru в сети Интернет. 

Уполномоченный орган информирует заявителя по телефону о проведении торгов 
(аукциона, конкурса) на право заключения договора аренды и условиях участия в 
торгах. 

3.6.4. Подготовка и заключение договора. 
Основанием для заключения договора аренды с победителем является протокол 

конкурсной или аукционной комиссии. По результатам протокола специалист 
уполномоченного органа подготавливает договор и направляет для подписи 
заявителю. Срок подписания договора не должен превышать 10 (десять) дней. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры -  55 рабочих дней 
со дня получения всех документов (информации), необходимых для рассмотрения 
заявления о проведении аукциона. 
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3.6.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является 
принятие уполномоченным органом одного из следующих решений: 

- заключение договора о передаче муниципального имущества, включенного в 
Перечень муниципального имущества, предназначенного для субъектов малого и 
среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в аренду; 

- направление в адрес заявителя уведомления об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.7. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах. 

3.7.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном документе, 
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе 
обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

3.7.2. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги (далее - процедура), является поступление в Администрацию 
заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги (далее - заявление об исправлении 
опечаток и (или) ошибок). 

3.7.3. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 
информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 
опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами: 

- лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 
ошибками, специалистом делаются копии этих документов); 

- через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов 
с опечатками и (или) ошибками). 

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
осуществляется в соответствии с разделом 3 настоящего Административного 
регламента, за исключением положений, касающихся возможности представлять 
документы в электронном виде. 

3.7.4. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 
ошибок специалист в течение 5 рабочих дней с момента регистрации 
соответствующего заявления: 

- принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и 
уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об 
исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных 
опечаток и (или) ошибок); 

- принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и 
(или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги. 

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом в 
течение 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, не допускается: 

-изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги; 
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-внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, 
которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

3.7.5. Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 
является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.7.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 
не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок. 

3.7.7. Результатом процедуры является: 
-исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 
-мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. 
Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, 

установленном разделом 3 настоящего Регламента. 
3.7.8. Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации. 
Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 

уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения 
заявителя. 

3.7.9. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 
муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных 
по вине Администрации и (или) должностного лица, плата с заявителя не взимается.». 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
обнародования путем официального опубликования. 

  
 
 
 
 
Глава Дудаченского  сельского поселения                                          В.И.Тимченко 
 

 




